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l. Wstep

Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. w swojej dziatalnosci ma na uwadze
kompleksowe spetnienie oczekiwan Klientdéw z poszanowaniem przepiséw
prawa, w szczegblnosci zagadnien zwigzanych z ochrong srodowiska. Zespét
oraz kierownictwo Kancelarii Ekologicznej pragnie ksztattowa¢ Swiadomosc
spoteczenstwa w kwestiach zwigzanych z szeroko pojetg ochrong srodowiska
oraz gospodarkg odpadami, poprzez prowadzenie profesjonalnych szkolen
oraz doradztwo w problematycznych sprawach.

W zwigzku z dazeniem do poprawy stanu srodowiska spétka wdrozyta
w swojej biezacej dziatalnosci rozwigzania umozliwiajgce spetnienie
wymagan EMAS co potwierdzone zostato nadaniem w dniu 31 sierpnia
2022 r. certyfikatu EMAS nr PL 2.3-005-94 oraz wpisaniem do rejestru
organizacji zarejestrowanych w krajowym systemie ekozarzgdzania i audytu.

W celu dalszego statego monitorowania i komunikowania efektéw naszej
dziatalnosci  Srodowiskowej, przygotowaliSmy aktualizacje Deklaracji
Srodowiskowej Kancelarii Ekologicznej Sp. z 0.0. i mamy zaszczyt przedstawic¢
Panstwu efekty naszej pracy. W dokumencie tym znajdg Panstwo opis
biezgcej dziatalnosci organizacji, w tym szczegoétowe informacje dotyczace
naszej dziatalnosci Srodowiskowej, a takze informacje o zmianach jakie zaszty
od momentu dotgczenia przez Organizacje do grona ,naturalnie
odpowiedzialnych”.

Niniejsza Deklaracja stanowi zobowigzanie do ciggtej poprawy efektéw
dziatalnosci $Srodowiskowej poprzez aktywne podejmowanie dziatan
zwigzanych z ochrong S$rodowiska, odnoszacych sie do ograniczenia
oddziatywania funkcjonowania organizacji na srodowisko oraz propagacje
dziatan i postaw stuzgcych poprawie jego stanu.

Przy wdrozeniu i opracowaniu systemu EMAS Kancelaria Ekologiczna
korzystata ze wsparcia Silk Road Certification Sp. z 0.0. z siedzibg w Gliwicach.

Wdrozenie europejskiego systemu zarzgdzania sSrodowiskowego EMAS (ang.
Eco Management and Audit Scheme) jest wyrazem naszej troski o sSrodowisko
oraz faktu, iz nie jest nam obojetny wptyw jaki nasza dziatalno$¢ ma lub moze
mie¢ na jego stan. Jest to narzedzie, ktére umozliwito nam biezgce
monitorowanie realizowanych proceséw juz od poczatku podjecia
dziatalnosci oraz zaplanowanie dalszego rozwoju organizacji w mysl zasad
i dobrych praktyk stuzgcych srodowisku.

Wiasciciel Kancelarii Ekologicznej Sp. z o.0.
Marcin Kazmierski



129

KANCELARIA
Ekologiczna

Il. Informacje ogélne

1. Dane podstawowe

2. Lokalizacja
przedsiebiorstwa

Nazwa: Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0.
Adres: ul. Wodna 11, 61-782 Poznan

REGON: 360123465
NIP: 972-125-20-50
KRS: 0000530729
BDO: 000081525

Adres witryny internetowej: www.kancelariaekologiczna.pl

https://www.facebook.com/kancelariaekologicznamarcinkazmierski
Telefon: +48 513 316 276
Adres e-mail: biuro@kancelariaekologiczna.pl

Siedziba Spofki i jednoczesnie miejsce prowadzenia dziatalnosci organizacji
znajduje sie w Poznaniu przy ul. Wodnej 11. Nieruchomos¢ ta zlokalizowana
jest na terenie w peilni przeksztatconym antropogenicznie w gestej
zabudowie Starego Miasta w Poznaniu.

Analiza wypracowanych na przestrzeni lat wskaznikéw efektywnosci
Srodowiskowej doprowadzita do podjecia przez Spétke decyzji o zmianie
lokalizacji siedziby w poszczegdlnych latach dziatalnosci. W roku 2022
siedziba przeniesiona zostata z uwagi na wzrost zuzycia surowcéw
energetycznych na cele grzewcze i jednoczesne zwiekszenie oddziatywania
na jakos¢ powietrza poprzez emisje zwigzang ze spalaniem paliw (podjecie
odpowiednich dziatah w zakresie termomodernizacji i ograniczenia emisji
byto niemozliwe z uwagi na strukture wiasnosci nieruchomosci). W roku 2025
siedziba przeniesiona zostata do aktualnej lokalizacji w celu zabezpieczenia
infrastruktury na potrzeby dalszego rozwoju Spoétki co szczegbtowo opisano
w czesci V niniejszej deklaracji srodowiskowej. Wszystkie dotychczasowe
lokalizacje znajdowaty sie w granicach administracyjnych miasta Poznania.

Na podstawie wynikéw analizy ryzyka, przeprowadzonej po dokonaniu zmian
siedziby, nie stwierdzono istotnych zagrozen, ktére mogtyby wptywac na
efektywnos¢ prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz efekty dziatalnosci
srodowiskowej Kancelarii Ekologicznej. Ostatnia zmiana lokalizacji nie
doprowadzita do zmian w zidentyfikowanych aspektach srodowiskowych.

Aktualna lokalizacja siedziby Sp6tki, w odniesieniu do granic miasta Poznania
oraz terenu Starego Miasta, przedstawiona zostata na mapie nr 1.


http://www.kancelariaekologiczna.pl/
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3. Opis
przedsiebiorstwa

Lokalizacja siedziby Kancelarii Ekologicznej na planie Miasta Poznania oraz
Starego Miasta.

Biuro Kancelarii Ekologicznej znajduje sie na terenie uprzednio
zainwestowanym antropogenicznie, w granicach gestej zabudowy miejskie;.
Rozpoczecie dziatalnosci we wskazanej lokalizacji nie wymagato usytuowania
nowej zabudowy, ani przeksztalcenia istniejgcego zagospodarowania
przestrzennego, zatem organizacja w zaden sposéb nie wptyneta na zastany
stan srodowiska lokalnego.

Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. wskazuje swoim Klientom najkorzystniejsze
rozwigzania, stuzy fachowg rada oraz wspiera przedsiebiorstwa i jednostki
administracji publicznej w kwestiach zwigzanych z szeroko pojeta ochrong
Srodowiska. Kancelaria powstata w 2014 roku i bez przerwy dazy do
zapewnienia wysokiej jakosci Swiadczonych ustug.

Organizacja charakteryzuje sie hierarchiczng strukturg organizacyjng. Zespét
Kancelarii Ekologicznej tworzg specjalisci z zakresu prawa, ekonomii,
inzynierii i ochrony srodowiska oraz chemii, ktérzy wspétpracujg w ramach
trzech wydzielonych dziatéw: dziatu konsultingu, dziatu szkoler oraz dziatu
statej obstugi. Kazdy z dziatdbw zarzadzany jest przez koordynatorow
podlegajgcych bezposrednio wiascicielowi organizacji.
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Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. Swiadczy ustugi w zakresie:

e Doradztwa technicznego - sporzadzanie opinii i ekspertyz,
przygotowywanie koncepcji wdrozeniowych i analiz, sporzadzanie
whnioskéw o wydanie decyzji administracyjnych i koncesji;

e Doradztwa ekonomicznego - przygotowanie opinii i analiz;

e Prowadzenia szkolen i kurséw - prowadzenie szkolern w charakterze
spotkan face to face oraz webinariow prowadzonych on-line jako
Akademia Przemystu i Srodowiska.

Ustugi doradztwa technicznego oraz prawnego kierowane s3a przede
wszystkim do duzych zaktadéw przemystowych, ktérych dziatalnos¢
w najistotniejszy sposdb moze przyczyni¢ sie do zmian w Srodowisku
naturalnym. Dziatania Kancelarii Ekologicznej maja na celu umozliwienie
prawidtowego funkcjonowania przedsiebiorstw réznych gatezi przemystu
przy poszanowaniu przepiséw prawa oraz jednoczesnym ograniczeniu
ewentualnego negatywnego oddziatywania na poszczegdlne komponenty
Srodowiska. Ustugi Kancelarii kierowane sg takze do jednostek administracji
publicznej, mniejszych przedsiebiorstw oraz oséb fizycznych, ktérych
dziatania zwigzane sg z wykorzystaniem ktéregokolwiek z komponentéw
$rodowiska.

Dziatalnos¢ szkoleniowa dedykowana jest kadrze zarzadzajgcej w zaktadach
przemystowych, urzednikom na réznym szczeblu administracji panstwowe;j
oraz wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom zwigzanym
z zarzgdzaniem srodowiskiem w swoich organizacjach. Obecnie prowadzone
sg prace nad projektem szkoleniowym, ktérych efektem korncowym bedzie
uruchomienie platformy Akademia Przemystu i Srodowiska. Celem Akademii
jest przekazywanie wysoko specjalistycznej wiedzy branzowej w przystepnej
formie. Dtugofalowym celem projektu jest stworzenie bazy wiedzy,
gruntownie przygotowanej, wybitnie specjalistycznej w poszczegdlnych
zagadnieniach.

W organizacji realizowane sg procesy zarzadcze, proces gtowny oraz procesy
wspomagajace, zgodnie ze schematem zaprezentowanym ponizej.
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PROCESY ZARZADCZE

Zintegrowany System Zarzadzanie celami
|$ Zarzadzania i zasobami <:"
Zarzadzanie ryzykiem

<

PROCES GLOWNY

Doradztwo w obszarze ochrony srodowiska i gospodarki

odpadami w zakresie technicznym i ekonomicznym
oraz prowadzenie szkolen i kurséw

I WYMAGANIA KLIENTOW

alx

PROCESY WSPOMAGAJACE

P g - - - -

MOLNIITY FINFTOMOAVZ

Finanse i kadry

Zarzadzanie IT

Zakupy i dostawy

Sytuacje awaryjne

WYMAGANIA PRAWNE

PROCESY ZEWNETRZNE

Mapa proceséw Kancelarii Ekologicznej Sp. z o.0.

Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. w swojej biezacej dziatalnosci wspotpracuje
z wieloma podmiotami w catej Polsce, doradzajgc gtdwnie duzym zaktadom
przemystowym, korzystajgcym z poszczegolnych komponentdéw srodowiska.
Poprzez najwyzsze kierownictwo spoOtka powigzana jest z dwoma
podmiotami: Zaktadami Recyklingu Odpaddéw Sp. z 0.0., ktéra réwniez
zarejestrowana jest w systemie EMAS oraz Kancelarig Ekologiczng Marcin
Kazmierski, Swiadczgcg ustugi doradztwa prawnego.
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Ill. System EMAS

1. Wprowadzenie

2. Zakres systemu

W roku 2020 w Kancelarii Ekologicznej Sp. z 0.0. rozpoczeto prace nad
wdrozeniem Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania zgodnego z Normami
PN-EN I1SO 9001:2015 i PN-EN ISO 14001:2015, wdrozeniem europejskiego
systemu zarzadzania srodowiskowego EMAS oraz uzyskaniem wpisu
Kancelarii Ekologicznej Sp. z 0.0. do rejestru EMAS. Wdrozono takze system
zarzadzania bezpieczenstwem informacji zgodnie z normg PN-EN ISO 27001
oraz system zarzadzania ciggtoscig dziatania PN-EN ISO 22301.

W tym samym roku wdrozona zostata kompleksowa dokumentacja
systemowa obejmujgca wiasciwe procedury, instrukcje, formularze oraz
niezbedne  zalgczniki, systematyzujgce funkcjonowanie  systeméw
w przedsiebiorstwie. Kompletna dokumentacja utrzymana jest w postaci
elektronicznej Ksiegi Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania.

W dniu 31 sierpnia 2022 r. Spétka uzyskata certyfikat nr PL 2.3-005-94
potwierdzajgcy spetnienie wymagan Rozporzadzenia Europejskiego i Rady
(WE) nr 1221/2009 z 25 listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu
organizacji w systemie ekozarzadzania i audytu we Wspodlnocie (EMAS).

Rejestracja EMAS objeta jest dziatalno$¢ zwigzana z ustugami doradztwa
technicznego i ekonomicznego oraz prowadzeniem szkolen i kurséw
w zakresie ochrony Srodowiska i gospodarowania odpadami. Ustugi
zwigzane z dziatalnoscig firmy dotyczg przede wszystkim sporzgdzania opinii
i ekspertyz, przygotowywania koncepcji wdrozeniowych, sporzadzania
wnioskéw o wydanie decyzji administracyjnych i koncesji oraz kosztoryséw
i wycen a takze prowadzenia szkolen i kursow.

Przeprowadzone audyty i oceny zgodnosci potwierdzajg, iz stosowane przez
nas procedury daja gwarancje bezpiecznej i wiarygodnej realizacji
przejetych obowigzkéw w zakresie ustug Swiadczonych przez Kancelarie
Ekologiczng Sp. z 0.0.

Wdrozony Zintegrowany System Zarzadzania Srodowiskowego obejmuije
nastepujacy zakres dziatalnosci Kancelarii Ekologicznej Sp. z 0.0.:

Doradztwo w zakresie technicznym i ekonomicznym
oraz prowadzenie szkolen i kurséw
w obszarze ochrony srodowiska i gospodarki odpadami
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3. Polityka
zintegrowanego systemu
zarzadzania

Granice systemu:
Firma Kancelaria Ekologiczna Sp. z o0.0. swojg dziatalno$¢ prowadzi
w Poznaniu przy ul. Wodnej 11, natomiast swoje ustugi Swiadczy na terenie

catego kraju.

Kancelaria Ekologiczna Sp. z o0.0. specjalizuje sie w Swiadczeniu ustug
doradztwa technicznego i ekonomicznego, a takze prowadzeniu kurséw

i szkolen w zakresie ochrony $rodowiska oraz gospodarki odpadami.
Najwazniejszym kryterium oceny dziatalnosci naszej firmy jest zadowolenie
klientéow. Swoim Klientom oferujemy profesjonalizm ustug wykonywanych

z poszanowaniem zasad oraz prawa ochrony Srodowiska.

Szczegblng uwage w naszej dziatalnosci przywigzujemy do:

poznawania, kreowania i zaspokajania potrzeb i oczekiwan klientéw na
wszystkich etapach wspotpracy,

uzyskiwania catkowitej zgodnosci jakosci ustug z wymaganiami klientéw,
nieustannego podnoszenia jakosci Ustug,

doskonalenia potencjatu ludzkiego,

ochrone poszczegblnych komponentdéw Srodowiska oraz srodowiska jako
catosci.

Najwyzsze Kierownictwo Kancelarii Ekologicznej Sp. z 0. 0. zobowigzuje sie

realizowac cele polityki Srodowiskowej poprzez:

podejmowanie  dziatan  zapobiegajagcych  lub  minimalizujacych
powstawanie zanieczyszczen,

prowadzenie dziatalnosci w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz innymi zobowigzaniami, a zwtaszcza z wymaganiami dotyczacymi
ochrony $rodowiska,

utrzymania mozliwie najmniejszego wptywu prowadzonych dziatah na
Srodowisko, m.in. w zakresie zuzycia surowcow, energii, wytwarzanych
odpadow oraz innych emisji,

podnoszenia Swiadomosci i kwalifikacji personelu w zakresie
prowadzonej dziatalnosci oraz wptywu tych proceséw na srodowisko,
ciggty monitoring oraz doskonalenie efektéw dziatalnosci Srodowiskowej,
ciggte doskonalenie w ramach Zintegrowanego Systemu Zarzadzania oraz
EMAS.
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4. Aspekty
srodowiskowe

Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzadzania zgodna z wymaganiami
Normy PN-EN ISO 9001:2015, PN-EN SO 14001:2015 oraz EMAS stanowi
podstawe dla utrzymania i rozwoju systemu zarzadzania jakoscig
i Srodowiskiem oraz stawiania i realizacji celow.

Aspekt srodowiskowy oznacza sktadnik dziatalnosci, produktéw lub ustug,
ktéry wptywa lub moze wptywaé na srodowisko. Aspekty Ssrodowiskowe,
ktére wynikajg wprost z dziatalnosci spétki i nad ktérymi spotka sprawuje lub
moze sprawowal nadzoér okreslane sg jako bezposrednie aspekty
srodowiskowe. Aspekty wynikajgce z relacji z zewnetrznymi stronami, na
ktére Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. ma ograniczony wptyw, stanowig
posrednie aspekty sSrodowiskowe.

Celem ograniczania negatywnego wptywu na srodowisko naturalne jest
identyfikacja, a nastepnie ocena wszystkich aspektéw $Srodowiskowych,
wynikajgcych z dziatah podejmowanych przez Organizacje.

W Kancelarii Ekologicznej Sp. z 0.0. opracowano procedure identyfikacji
i oceny aspektow srodowiskowych. Zidentyfikowane aspekty srodowiskowe
sg oceniane wedtug wrazliwosci Srodowiska oraz nastepujgcych kryteriéw:

e Zgodnos¢ z wymaganiami prawnymi;

e Zainteresowanie aspektem stron trzecich;

e (Czestotliwos¢/mozliwos¢ wystgpienia;

o Wpltyw aspektu na srodowisko;

e Zasieg oddziatywania aspektu.

Szacowanie powyzszych kryteriow odbywa sie w skali trojstopniowej. Suma

uzyskanych punktéw kwalifikuje dany aspekt jako nieznaczacy lub znaczacy.

Ocena znaczenia aspektow Srodowiskowych w zaleznosci od uzyskanej liczby

punktéw, prowadzona jest za pomocg wytycznych, przedstawionych ponizej:

e Aspekt nieznaczgcy (suma punktéw: 0 - 10) - aspekt Srodowiskowy,
ktéry ze wzgledu na skale lub charakter nie ma znaczgcego wptywu na
$rodowisko;

e Aspekt znaczacy (suma punktéw: 11 - 15) - aspekt sSrodowiskowy, ktéry
ma lub moze mie¢ znaczacy wptyw na Srodowisko lub wystepuja
niezgodnosci z obowigzujgcymi wymaganiami prawnymi i innymi, ktére
odnoszg sie do danego aspektu.

Z uwagi na specyfike prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z koniecznoscig

statego zapewnienia zgodnosci z wymaganiami w zakresie biezacej

dziatalnosci oraz swiadczonych ustug doradczych przyjeto, iz w przypadku
gdy dany aspekt S$rodowiskowy, w kryterium dotyczagcym wymagania

10
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4.1. Bezposrednie
aspekty
Srodowiskowe

prawnego uzyska wartos¢ 3 (aspekt nie spetnia wymagan obowigzujgcego
prawa, pozwolenia, decyzji, itd.), staje sie aspektem znaczagcym - bez wzgledu
na liczbe punktéw uzyskang po zsumowaniu wartosci przydzielonych, dla
poszczegolnych kryteridw.

Z uwagi na zmiane lokalizacji siedziby organizacji zmianie ulegty
zidentyfikowane bezposrednie aspekty Srodowiskowe. Najistotniejsza
zmiana dotyczy wykorzystania surowcdédw energetycznych - w nowej
lokalizacji Spotka korzysta wytgcznie z ciepta systemowego przez co
catkowicie ograniczyta wykorzystanie gazu ziemnego w tym zakresie.

W wyniku analizy specyfiki prowadzonej dziatalnosci srodowiskowej podjeto
takze decyzje o uwzglednieniu emisji zanieczyszczen do powietrza zwigzanej
ze zuzyciem paliw w pojazdach wykorzystywanych na potrzeby Swiadczenia
ustug doradczych u Klientéw Kancelarii Ekologicznej.

W oparciu o wskazane wyzej kryteria zidentyfikowano 7 aspektow
Srodowiskowych zwigzanych bezposrednio z dziatalnoscig firmy Kancelaria
Ekologiczna Sp. zo0.0. Zgodnie z przyjetg metodykg oceny, jeden ze
zidentyfikowanych bezposrednich aspektéow srodowiskowych oceniono jako
znaczacy. Zidentyfikowane  bezposrednie  aspekty  Srodowiskowe
przedstawiono w tabeli nr 1.

Tabela 1 Bezpos$rednie aspekty sSrodowiskowe

5 = a . Aspekt
Lp. Zrédio Aspekt sSrodowiskowy
znaczacy
1. Powstawanie odpadéw komunalnych NIE
O
2. \é Zuzycie energii elektrycznej NIE
T o
3. 'r;vs S Zuzycie wody na cele socjalne NIE
T 5
4. g X Emisja do powietrza NIE
g °
] o . T
5. 7 Zuzycie papieru do czynnosci biurowych NIE
6. Wytwarzanie Sciekéw bytowych NIE
O
2 g
. £ Ograniczanie oddziatywania dziatalnosci klientow TAK
3 C na poszczegbdlne komponenty Srodowiska
N 3

11
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4.2. Posrednie aspekty

Srodowiskowe

Przeanalizowano takze posredni wptyw dziatalnosci Organizacji, wynikajacy
ze wspotpracy z réznymi podmiotami. W wyniku analizy zidentyfikowano 9

aspektow posrednich, w ktorych wydzielono aspekty negatywne, zwigzane
z dziatalnoscig kontrahentéw, klientow oraz dostawcéw wyrobdw i ustug,
aspekty negatywne zwigzane z wystgpieniem sytuacji awaryjnych oraz aspekt
pozytywny, dotyczacy podnoszenia Swiadomosci ekologicznej, w wyniku

prowadzonej dziatalnosci doradczej oraz szkoleniowej.

Zidentyfikowane posrednie aspekty Srodowiskowe, wraz ze wskazaniem

zrodta ich pochodzenia, przedstawiono w tabeli nr 2.

Tabela 2 Posrednie aspekty Srodowiskowe

Lp. Zrédto

Aspekt srodowiskowy

Aspekt
znaczacy

Dostarczanie
1. materiatow
wyrobow lub ustug
Dziatalnos$¢

2. Klientéw i
Kontrahentéw
3. Sytuacja awaryjna
- wystgpienie
4. pozaru

6. Biezaca dziatalnos¢
Srodowiskowa

Klientéw
8.
Dziatalnos¢
doradczai
10. .
szkoleniowa
organizacji

Emisje do powietrza z pojazdow

Emisje do powietrza z pojazdéw

Krétkotrwata emisja do powietrza
powstata w trakcie pozaru

Emisja Sciekéw i odpadéw zwigzana
z przeprowadzang akcja gasnicza

Emisja do powietrza
Wytwarzanie odpadéw
Emisja do wod lub do ziemi

Emisja hatasu

Podnoszenie Swiadomosci ekologicznej
Klientéw

NIE

NIE

NIE

NIE

TAK

TAK

TAK

TAK

NIE
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IV. Celeizadania
srodowiskowe

Cele i zadania srodowiskowe wyznaczone na rok 2024 przedstawiono w tabeli nr 3, w ktdrej uwzgledniono informacje na temat ich realizacji. W tabeli nr 4
przedstawiono cele zaplanowane na rok 2025.

Tabela 3 Cele $rodowiskowe na rok 2024
Czestotliwos¢ Termin Stan

Zadania wynikajace z ustalonego celu Wskaznik/Target

mierzenia realizacji realizacji

Staty nadzér nad zgodnoscig dokumentacji z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
zasadami ochrony poszczeg6lnych Przeprowadzenie oceny spetnienia Co najmniej Grudzier
rudzien
o . . komponentéw srodowiska - Przeprowadzanie ~ wymagan prawnych w 100% projektéw razw 2024 Zrealizowane
raniczenie r.
8 analizy obowigzujgcych wymagan prawnych w Srodowiskowych. miesigcu
ewentualnego . L - .
; N kazdym projekcie - uwzglednienie analizy w
negatywnego w| u
’g' YWNEEo Wpryw schemacie realizacji zlecen
Swiadczonych ustug Anali ” dniesieniu d e
naliza ryzyka w odniesieniu do ocen nikow
doradczych na y}; h i thvy e
rzeprowadzanych analiz, moggcych wigzac si
Srodowisko przep J . . ] ,y 51 ¢ . . s
z negatywnymi skutkami dla Srodowiska Przeprowadzenie analizy ryzyka Grudzien .
. ) L ; Raz na rok Zrealizowane
Analiza ryzyka przeprowadzona w dla kazdego w 100% projektéw srodowiskowych. 2024 r.
projektu Srodowiskowego - uwzglednienie
analizy w schemacie realizacji zlecen
L Prowadzenie szkolen i kurséw w zakresie Przeprowadzenie 2 kurséw/szkolen Grudzien .
Propagowanie wiedzy na , o ) ) ) Raz na rok Zrealizowane
ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami rocznie 2024 r.
temat dobrych praktyk
w zakresie ochrony Sl i T t aktual
e —— u |laqa |n.ormaq| n,a ema aktualnego 25 publikacji na kwartat y
odbadami oraz informacii stanu srodowiska za posrednictwem nowych Raz na Grudzien Zreali
i il i realizowane
: J mediéw (prowadzenie bloga oraz profili w Zasieg publikacji - min. 150 kwartat 2024 .
na temat aktualnego . o odwiedzin/wois
, i mediach spotecznosciowych) P
stanu srodowiska

13
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Publikacja co najmniej dwoch szkolen

Publikacja szkoler i kurséw na platformie ] Grudzien )
. . . bezptatnych oraz trzech szkolen Raz na rok Zrealizowane
Akademia Przemystu i Srodowisko 2024 r.
ptatnych
Dziatania edukacyjne w zakresie Przeprowadzenie 2 dziatan Grudzien
rudzien
oszczedzania energii oraz gospodarowania edukacyjnych (mailing/szkolenie Raz na rok 2024 r Zrealizowane
odpadami wewnetrzne) w ciggu roku ’
Wyznaczenie osoby
) Nadzér nad selektywnym zbieraniem odpowiedzialnej za nadzér L,
Podnoszenie L o0 ) . | Grudzien )
L, L odpaddéw i odpowiedzialnym korzystaniem Brak zgtoszonych incydentow Raz na rok Zrealizowane
Swiadomosci i ] . 2024 r.
) . z energii w zakresie gospodarowania
proekologicznej . . -
. odpadami i korzystania z energii
personelu w zakresie — > -
N . . Realizacja szkolen projektowanych
edukacji ekologicznej X
na platforme Akademia Przemystu
Ustawiczne ksztatcenie w zwigzku i Srodowiska przez wszystkich Raz na Grudzien .
. a ¢ : y o . Zrealizowane
z dziatalnosciag szkoleniowg pracownikéw organizacji, zgodnie kwartat 2024 .
z harmonogramem opracowanym
przez koordynatora Dziatu Szkolen
Przeprowadzenie spotkania
najwyzszego kierownictwa w celu oceny
dotychczasowych dziatah i oceny
Analiza mozliwosci przeprowadzenia mozliwosci (koniecznosci) dalszej o )
o o . L L Raz na rok Lipiec 2024 r.  Zrealizowane
Modernizacja modernizacji proekologicznej firmy modernizacji
proekologiczna otoczenia Ograniczenie zuzycia energii
firmy elektrycznej - wymiana oswietlenia na
energooszczedne
. o, W zaleznosci od wynikow analizy L,
Zaplanowanie dalszych dziatan ; i Sierpien )
) ) przygotowanie planéw Raz na rok Zrealizowane
modernizacyjnych ) . 2024 .
modernizacyjnych
Zapobieganie sytuacjom ) o, Przeprowadzenie 1 dziatania Grudzien )
) Szkolenia pracownikow ) . Raz na rok Zrealizowane
awaryjnym szkoleniowego w ciggu roku 2024 .

14
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. Staty nadzér nad przestrzeganiem Grudzien .
Przestrzeganie procedur przez personel Raz na rok Zrealizowane
procedur 2024 .
Przeprowadzanie przegladéw Grudzier
rudzien
Regularne przeglady urzadzen i budynku zgodnie z harmonogramem Raz na rok 5024 Zrealizowane
r.
administratora budynku
Przeprowadzanie przegladow
. . . > . e Grudzien )
Konserwacje instalacji i sprzetu ppoz. zgodnie z harmonogramem Raz na rok 2024 1 Zrealizowane
administratora budynku '
) o ) Utrzymanie aktualnego zuzycia Grudzien )
Utrzymanie aktualnego zuzycia papieru ) Raz na rok Zrealizowane
papieru 2024 .
Zmniejszenie Wskazanie elektronicznej skrzynki Zwigkszenie o 10% liczby
i i odawczej jako preferowanego sposobu ostepowan prowadzonych za Grudzien
oddziatywania na p 1) . p... 8 .p p QFID ‘ p y . Raz na rok Zrealizowane
érodowisko komunikadji i przekazywania posrednictwem narzedzi 2024 r.
i zapobieganie korespondencji teleinformatycznych (ePUAP)
zanieczyszczeniom ) . o
State wykorzystywanie pojemnikéw Grudzien
Selektywne gromadzenie odpadow do selektywnej zbiérki, staty nadzér Raz na rok 2024 Zrealizowane
r.
nad gospodarowanie odpadami

15



129

KANCELARIA
Ekologiczna

Tabela 4 Cele Srodowiskowe na rok 2025

Czestotliwosé Termin Stan

Zadania wynikajgce z ustalonego celu

Wskaznik/Target

mierzenia

realizacji

realizacji

Staty nadzér nad zgodnoscig dokumentacji z
obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
qd Jq_y hp P P Invch p dzeni inieni Na biezgco,
zasadami ochrony poszczegélnyc rzeprowadzenie oceny spetnienia
_ .yp 8oy . P , ysp L, ostateczna Grudzien W trakcie
. . komponentéw Srodowiska - Przeprowadzanie ~ wymagan prawnych w 100% projektéw o
Ograniczenie . . . A 3 . ocena na 2025r. realizacji
analizy obowigzujacych wymagan prawnych w Srodowiskowych. )
ewentualnego . o L ; koniec roku
; N kazdym projekcie - uwzglednienie analizy w
negatywnego wptywu
, g. YWNEgo wpty schemacie realizacji zlecen
Swiadczonych ustug Arall ” dniesieniu d kG
naliza ryzyka w odniesieniu do ocen nikow
doradczych na - . ywy , . -
¢rodowisko przeprowadzanych analiz, moggcych wigzac sie Na biezaco,
z negatywnymi skutkami dla sSrodowiska Przeprowadzenie analizy ryzyka ostateczna Grudzien W trakcie
Analiza ryzyka przeprowadzona w dla kazdego w 100% projektéw srodowiskowych. ocena na 2025r. realizacji
projektu sSrodowiskowego - uwzglednienie koniec roku
analizy w schemacie realizacji zlecen
Prowadzenie szkolen i kurséw w zakresie Przeprowadzenie 2 kurséw/szkolen Raz na rok Grudzien W trakcie
z
ochrony $rodowiska i gospodarki odpadami rocznie 2025r. realizacji
Propagowanie wiedzy na
temat dobrych praktyk Publikacja informacji na temat aktualnego 25 publikacji na kwartat
w zakresie ochrony stanu srodowiska za posrednictwem nowych Raz na Grudzien W trakcie
$rodowiska i gospodarki mediéw (prowadzenie bloga oraz profili w Zasieg pul?llkagl -min. 150 kwartat 2025r. realizacji
odpadami oraz informacji mediach spotecznosciowych) odwiedzin/wpis
na temat aktualnego
stanu srodowiska o . i . Publikacja co najmniej dwdch szkolen o, )
Publikacja szkolen i kurséw na platformie , Grudzien W trakcie
. . . bezptatnych oraz trzech szkolen Raz na rok L
Akademia Przemystu i Srodowisko 2025r. realizacji
ptatnych
Podnoszenie Dziatania edukacyjne w zakresie Przeprowadzenie 2 dziatan L, )
. . . N . i . ) Grudzien W trakcie
Swiadomosci oszczedzania energii oraz gospodarowania edukacyjnych (mailing/szkolenie Raz na rok 2025 r realizacii
. izacji
proekologicznej odpadami wewnetrzne) w ciggu roku !
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personelu w zakresie
edukacji ekologicznej

Nadzér nad selektywnym zbieraniem

Wyznaczenie osoby
odpowiedzialnej za nadzér

- N . ) , Grudzien W trakcie
odpadow i odpowiedzialnym korzystaniem Brak zgtoszonych incydentow Raz na rok L
. . . 2025, realizacji
z energii w zakresie gospodarowania
odpadami i korzystania z energii

Realizacja szkolen projektowanych

na platforme Akademia Przemystu
Ustawiczne ksztatcenie w zwigzku i Srodowiska przez wszystkich Raz na Grudzien W trakcie
z dziatalnosciag szkoleniowa pracownikéw organizacji, zgodnie kwartat 2025r. realizacji

z harmonogramem opracowanym

przez koordynatora Dziatu Szkolen

Przeprowadzenie spotkania
najwyzszego kierownictwa w celu oceny
dotychczasowych dziatan i oceny
Analiza mozliwosci przeprowadzenia mozliwosci (koniecznosci) dalszej o W trakcie
o - . - L Raz na rok Lipiec 2025 r. o
Modernizacja modernizacji proekologicznej firmy modernizacji realizacji
proekologiczna otoczenia Ograniczenie zuzycia energii
firmy elektrycznej - wymiana oswietlenia na
energooszczedne
. L W zaleznosci od wynikéw analizy L i
Zaplanowanie dalszych dziatan ; 3 Sierpien W trakcie
) ) przygotowanie planéw Raz na rok L
modernizacyjnych ) X 2025r. realizacji
modernizacyjnych
. . Przeprowadzenie 1 dziatania Grudzien W trakcie
Szkolenia pracownikow ) ) Raz na rok o
szkoleniowego w ciggu roku 2025r. realizacji
Zapobieganie sytuacjom Na biezaco,
awaryjnym ) Staty nadzér nad przestrzeganiem ostateczna Grudzien W trakcie
Przestrzeganie procedur przez personel o
procedur ocenana 2025r. realizacji
koniec roku
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Przeprowadzanie przegladéw
RegU lad dzett i budvnk Z e 7h przegia R K Grudzien W trakcie
egularne prze urzadzen i budynku zgodnie z harmonogramem aznaro
& przeglady urzq y & . & 2025r. realizacji
administratora budynku
Przeprowadzanie przegladéw
. . P : S Grudzien W trakcie
Konserwacje instalacji i sprzetu ppoz. zgodnie z harmonogramem Raz na rok L
o 2025r. realizacji
administratora budynku
) o ) Utrzymanie aktualnego zuzycia Grudzien W trakcie
Utrzymanie aktualnego zuzycia papieru ) Raz na rok o
papieru 2025r. realizacji
Zmniejszenie Wskazanie elektronicznej skrzynki Zwigkszenie o 10% liczby
oddziatywania na podawczej jako preferowanego sposobu postepowan prowadzonych za = K Grudzien W trakcie
aznaro
érodowisko komunikadji i przekazywania posrednictwem narzedzi 2025r. realizacji
i zapobieganie korespondencji teleinformatycznych (ePUAP)
zanieczyszczeniom Stat K ‘ ) . 1
ate wykorzystywanie pojemnikéw
. . Y y.y o Po) , Grudzien W trakcie
Selektywne gromadzenie odpadow do selektywnej zbiérki, staty nadzér Raz na rok o
2025r. realizacji

nad gospodarowanie odpadami
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V. Kluczowe wskazniki
efektywnosci
srodowiskowej

1. Efektywnos¢
energetyczna

W  niniejszej czesci deklaracji Srodowiskowej przedstawiono efekty
dziatalnosci Srodowiskowej w poréwnaniu z jej celami i zadaniami
Srodowiskowymi oraz efektywnos¢ w Swietle przepisow prawnych
w odniesieniu do znaczgcego wptywu na Srodowisko (efekty i dziatania).
Kluczowe wskazniki efektywnosci srodowiskowej sg wartoscig wyrazajgca
catkowity roczny wkiad/wptyw w danym obszarze Srodowiskowym
w przeliczeniu na roczng wartos¢ odniesienia, ktéra w najlepszy sposéb
oddaje charakter dziatalnosci.

Dane z zakresu zuzycia energii, materiatéw, wody oraz emisji dotycza jedynie
proceséw zwigzanych z celami socjalnymi Kancelarii Ekologicznej Sp. z o.o.
i odniesione zostaty do informacji na temat tgcznej liczby pracownikow
zatrudnianych w poszczeg6lnych okresach odniesienia (informacja dotyczy
réwniez pracownikéw, ktorzy zatrudnieni byli tylko w czesci danego okresu
odniesienia). Jako podstawe do obliczerr wskaznikéw efektywnosci przyjeto
rok 2020 jako bazowy, nastepnie przeanalizowano rok 2021 oraz 2022.
W zwigzku ze zmiang siedziby organizacji w marcu 2022 r. dane dla tego roku
zostaty okreslone facznie dla obu lokalizacji (wartosci stanowig sume
z danych w pierwszym kwartale roku 2022 dla dotychczasowej siedziby oraz
trzech pozostatych kwartatéw dla nowej lokalizacji), a pdzniejszym czasie
odniesione do roku 2023 oraz 2024. Przeanalizowanie poszczegdlnych
wskaznikéw na ptaszczyznie tych lat pozwolito na okreslenie trendu.

Energia elektryczna wykorzystywana jest na potrzeby biezacego
funkcjonowania organizacji. Energia elektryczna dostarczana jest w sieci
przez zewnetrznego dostawce, zgodnie z warunkami umowy. Zuzycie
okreslane jest na podstawie odczytéw dostawcy medium.

Energia pochodzaca ze spalania paliw (gazu ziemnego) zuzywana byita
wytgcznie na potrzeby ogrzewania uprzednio eksploatowanego budynku
biurowego (do roku 2022).

Ponizej przedstawiono informacje na temat metodyki obliczenia wskaznika
energii, ktory okreslony zostat odrebnie dla zuzycia energii elektrycznej
i spalania paliw oraz tgcznie dla obu wskazanych mediow.
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Obliczenia wykonane zostaty wedtug wzoru:

R A
en B
gdzie:
Ren — wskaznik energii [MWh];
A - catkowite zuzycie energii elektrycznej i paliw (gaz ziemny) wyrazone
w MWh*

B - tgczna liczba pracownikéw w analizowanym okresie.

W tabeli nr 5 zamieszczono informacje o wartosciach wskaznika dla
poszczegblnych medidéw, natomiast w tabeli nr 6 zawarto sumaryczng
informacje odnoszacg sie do catkowitego zuzycia energii.

Tabela 5 WskaZnik zuzycia energii na pracownika - poszczegélne media
Wspétczynnik A Wspétczynnik

Okres Energia Wskaznik

[MWh] B
Prad 2,408 0,219
2020 : 11
Gaz ziemny 21,539 1,958
Prad 3,376 0,225
2021 : 15
Gaz ziemny 53,905 3,594
Prad 1,307 0,077
2022 : 17
Gaz ziemny* 3,146 0,185
Prad 0,147 0,01225
2023 - 12
Gaz ziemny* 0 0
Prad 0,131 0,01092
2024 . 12
Gaz ziemny* 0 0

* Po zmianie siedziby zaprzestano wykorzystania gazu ziemnego na cele grzewcze.

Tabela 6 WskaZnik zuzycia energii na pracownika - zestawienie sumaryczne

Okres odniesienia Wspétczynnik A Wspétczynnik B
Rok 2020 23,947 11 2,177
Rok 2021 57,281 15 3,819
Rok 2022 4,453 17 0,262
Rok 2023 0,147 12 0,01225
Rok 2024 0,131 12 0,01092

* W obliczeniach wykorzystano informacje zawarte w fakturach wystawionych przed dostawce
energii oraz ogrzewania.

Na ponizszym wykresie przedstawiono wartosci sumarycznego wskaznika
efektywnosci energetycznej dla przyjetego okresu odniesienia.
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Wskaznik efektywnosci energetycznej

4
<
s 35
2 3
£ \
E: 2,5 \
)
- N
©
= 1,5
N
1 ~N
N
05 ~
[ —
0 —_— - _— =
Rok 2020 Rok 2021 Rok 2022 Rok 2023 Rok 2024
Uwagi:

o Catkowite zuzycie energii odnawialnej, odpowiadajace catkowitej rocznej
ilosci energii wytworzonej z odnawialnych Zrodet energii, zuzytej przez
organizacje - organizacja nie dysponuje danymi potwierdzajgcymi w jakim
procencie zakupiona od spotek energetycznych energia zostata
wytworzona ze zrédet odnawialnych i konwencjonalnych, tym samym nie
jest mozliwym zaraportowanie wskazanych wyzej informacji w niniejszej
deklaracji srodowiskowej.

e Catkowita produkcja energii odnawialnej, odpowiadajgca catkowitej
rocznej ilosci energii wytworzonej przez organizacje z odnawialnych
zrodet energii - organizacja nie wytwarza energii ze zrodet odnawialnych,
tym samym nie jest mozliwym zaraportowanie ww. informacji w niniejsze;
deklaracji sSrodowiskowe;j.

Wzrost wartosci wskaznika efektywnosci energetycznej na przetomie lat 2020
- 2021 zwigzany jest ze wzrostem zatrudnienia w analizowanym okresie
odniesienia oraz zwiekszeniem zapotrzebowania na energie, zwigzanym
zwarunkami pogodowymi (dtugotrwale utrzymujgcymi sie niskimi
temperaturami powietrza). W wyniku przeprowadzanych analiz stwierdzono
takze nieefektywnos$¢ energetyczng wykorzystywanego budynku biurowego
(w tym brak odpowiedniej izolacji cieplnej i zwigzang z nim koniecznos$¢
zainstalowania dodatkowych Zrddet ciepta).

Znaczace réznice pomiedzy wartosciami wskaznika na przetomie lat 2021 -
2022 zwigzane sg ze zmiang siedziby organizacji - przeniesieniem do
budynku o znaczgco wyzszej efektywnosci energetycznej.
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2. Efektywnosé
materiatowa

Znaczacy spadek wskaznika w latach 2022 i 2023 zwigzany jest ze spadkiem
zatrudnienia i stanowi jednoczesnie wynik dziatan podejmowanych
w organizacji, majacych na celu ograniczenia zuzycia energii (modernizacja
oswietlenia i edukacja pro S$rodowiskowa personelu). W roku 2024
utrzymano niskg wartos¢ wskaznika, wskazujgcg na zachowanie
efektywnosci energetycznej dziatalnosci przedsiebiorstwa.

Efektywne wykorzystanie materiatéw to wskaznik, ktéry odnosi sie do zuzycia
materiatdbw biurowych, w tym przede wszystkim papieru. Papier zuzywany
jest na potrzeby prowadzonych postepowan administracyjnych oraz
przygotowania dokumentacji (dziatalno$¢ projektowa), a takze w biezgcej
pracy przez pracownikéw Kancelarii (w dziatalnosci pozaprojektowej). Ponizej
przedstawiono sposob okreslenia wskaznika efektywnosci materiatowej.

A
Ry = E

Rmat - Wskaznik efektywnosci materiatowej [kg];
A - Masa papieru zuzytego w okresie odniesienia [kgl;
B - Liczba pracownikow.

W tabeli nr 7 przedstawiono informacje na temat wielkosci wskaznika
efektywnosci materiatowe]j. Dane tabelaryczne zostaty przedstawione takze
na wykresie ponizej.

Tabela 7 Wskaznik efektywnosci materiatowej

Okres odniesienia Wspétczynnik A Wspétczynnik B Rmat(pp)
Rok 2020 145,0 11 13,2
Rok 2021 177,5 15 11,8
Rok 2022 195,0 17 11,5
Rok 2023 142,5 12 11,9
Rok 2024 87,5 12 73
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Wskaznik efektywnosci materiatowej
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Rok 2020 Rok 2021 Rok 2022 Rok 2023 Rok 2024

Wartos¢ wskaznika [kgl

Wartos$¢ wskaznika pomiedzy rokiem 2022 i 2023 wzrosta, z uwagi na
zmniejszenie zatrudnienia, przy jednoczesnym zachowaniu poziomu
dziatalnosci projektowej (realizacji zlecen). Catkowite zuzycie papieru
w 2023 r. w organizacji spadto 0 27 % w stosunku do roku poprzedniego.

Ograniczenie zuzycia papieru realizowane jest gtdwnie poprzez zwiekszenie
liczebnosci projektéw realizowanych przy wykorzystaniu nowoczesnych
narzedzi teleinformatycznych (prowadzenie postepowan administracyjnych
przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej ePUAP) co
ograniczy koniecznos¢ drukowania opracowywanej dokumentacji. W celu
okreslenia efektywnosci Srodowiskowej w tym zakresie wypracowano
wskaznik digitalizacji prowadzonych postepowan administracyjnych - udziat
postepowan prowadzonych z wykorzystaniem ePUAP w ogdlnej liczbie
prowadzonych postepowan. Wielkos¢ wskaznika digitalizacji okreslana jest
wzorem:

A
epZE

Rep - Wskaznik digitalizacji prowadzonych postepowan;

R

A - Liczba postepowan prowadzonych przy wykorzystaniu ePUAP;
B - taczna liczba postepowan.

W tabeli nr 8 oraz na ponizszym wykresie przedstawiono obliczone wartosci
wskaznika efektywnosci materiatowej wyrazonej jako udziat postepowan
prowadzonych za posrednictwem ePUAP w catkowitej liczbie prowadzonych
postepowan.
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Tabela 8 Wskaznik digitalizacji prowadzonych postepowan - udzial postepowan
prowadzonych przez ePUAP

Okres odniesienia Wspétczynnik A Wspétczynnik B Rep
Rok 2020 5 53 0,094
Rok 2021 8 79 0,101
Rok 2022 16 97 0,165
Rok 2023 38 120 0,317
Rok 2024 44 136 0,324

Wskaznik digitalizacji postepowan

/
0,000 — I

Rok 2020 Rok 2021 Rok 2022 Rok 2023 Rok 2024
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0,150

0,100 /

0,050

Warto$¢ wskaznika [kg]

\-\

Wzrost wskaznika digitalizacji odnosi sie do wzrostu udziatu postepowan
prowadzonych za posrednictwem ePUAP i jest zjawiskiem pozadanym.
Z uwagi na aktualne wymagania prawne (koniecznos¢ przedktadania czesci
opracowan w postaci papierowej) oraz ograniczenia techniczne ePUAP
w kolejnych latach po roku 2023 przewiduje sie utrzymanie wskaznika na
aktualnym poziomie.

3. Zuzycie wody

Woda wykorzystywana jest na cele socjalne zwigzane z biezagcym
funkcjonowaniem organizacji. Ponizej przedstawiono sposdb obliczenia
wskaznika zuzycia wody w organizacji.

R, ==
"~ B

Rw - Wskaznik catkowitego zuzycia wody [m?3];
A - Catkowite zuzycie wody w okresie odniesienia [m3];
B - Liczba pracownikow.
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4. Wytwarzanie
odpaddéw innych niz
niebezpieczne

W tabeli nr 9 przedstawiono szczegétowe informacje na temat wskaznika
zuzycia wody dla przyjetego okresu odniesienia. Dane te przedstawione
zostaty réwniez na wykresie ponize;.

Tabela 9 WskaZnik catkowitego zuzycia wody

Okres odniesienia Wspétczynnik A Wspétczynnik B
Rok 2020 41,3 11 3,75
Rok 2021 47,4 15 3,16
Rok 2022 34,8 17 2,05
Rok 2023 21,9 12 1,83
Rok 2024 21,6 12 1,80

Wskaznik catkowitego rocznego zuzycia wody
4,50
4,00
3,50
3,00

2,50 S~
S—

2,00 ~
1,50

1,00

0,50

0,00 L

Wartos¢ wskaznika [m3]

Rok 2020 Rok 2021 Rok 2022 Rok 2023 Rok 2024

Odpady inne niz niebezpieczne wytwarzane w Kancelarii Ekologicznej Sp.
zo0.0. w latach 2020-2023 to odpady powstajgce w wyniku dziatalnosci
biurowej - w gtébwniej mierze zmieszane odpady komunalne oraz selektywnie
zebrane odpady tworzyw sztucznych, papieru oraz szkfa.

Organizacja nie dysponuje informacjami na temat faktycznych ilosci
odpaddéw wytworzonych w poszczegdlnych okresach odniesienia. W tabeli nr
10 wskazano natomiast informacje na temat zadeklarowanej maksymalnej
ilosSci odpadow, przekazywanej odbiorcy odpadéw komunalnych, na
podstawie deklaracji o wysokosci optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w latach 2020 oraz 2021 oraz w pierwszym kwartale roku 2022.
Od drugiego kwartatu 2022 roku, po zmianie lokalizacji siedziby, Spétka nie
uiszcza optat proporcjonalnych do ilosci deklarowanych. WysokosS¢ optat
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zwigzana jest z wielkoscig zatrudnienia w zwigzku z czym brak jest mozliwosci
ustalenia miarodajnego wskaznika dla analizy poréwnawczej.

Tabela 10 Maksymalna zadeklarowana ilo$¢ wytworzonych odpadéw [m3] w latach
2020, 2021 oraz | kwartale 2022.

Maksymalna zadeklarowana ilo$¢ wytworzonych odpadéw [m?3]

Metale i
Odpady ) )
) tworzywa Papier Szkto Bioodpady
zmieszane
sztuczne
6,24 6,24 6,24 3,12 6,24

W latach 2020 i 2021 zadeklarowana maksymalna ilos¢ odpadéw byta
niezmienna. Zmianie nie ulegta zatem wysokos¢ optat z tytutu
gospodarowania odpadami komunalnymi.

Od Il kwartatu roku 2022 (po zmianie siedziby) monitorowana jest tgczna ilos¢
wytwarzanych  odpadéw komunalnych, okreslana na podstawie
czestotliwosci przekazywania odpadéw do kontenerdw zbiorczych, objetosci
workéw na Smieci oraz gestosci odpaddéw. Na podstawie tych danych
okreslono wskaznik wytwarzania odpadéw obliczany zgodnie ze wzorem:

Ro = E
Ro - Wskaznik wytwarzania odpadow [Mg];
A - taczna ilos¢ odpaddw wytworzonych w ciggu roku [Mg];
B - Liczba pracownikow.

Warto$¢ wskaznika zostata obliczona odrebnie dla zmieszanych odpadéw
komunalnych oraz odpaddéw zebranych selektywnie (tworzywa sztuczne,
papier oraz szkto), a takze tgcznie jako suma wytworzonych odpadow.
W tabeli nr 11 przedstawiono szczegétowe informacje na temat ilosci
wytwarzanych odpaddw, natomiast w tabeli nr 12 wartosci obliczonych
wskaznikéw dla przyjetych okreséw odniesienia. Dane te przedstawione
zostaty réwniez na wykresie ponize;.

Tabela 11 llos¢ wytwarzanych odpadéw komunalnych

llos¢ odpadow w okresie odniesienia [kg]

Rodzaj odpadéw

Rok 2022* Rok 2023 Rok 2024
Odpady zmieszane 472,9 218,9 218,9
Tworzywa sztuczne 59,1 27,4 27,4
Papier 109,5 18,9 18,9
Szkto 281,2 54,1 54,1
tacznie 922,6 319,3 319,3

* jlosci odpaddéw dla roku 2022 dla pierwszego kwartatu (przed zmiang siedziby) zostaty
oszacowane na podstawie danych z tabeli 10 oraz przyjetej gestosci odpaddw
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5. Uzytkowanie
gruntéw w odniesieniu
do réznorodnosci
biologicznej

Tabela 12 Wskazniki wytwarzania odpadéw

Wartos¢ wskaznika [kg]
Parametr

Rok 2022 Rok 2023 Rok 2024
Liczba pracownikow 17 12 12
Odpady zmieszane 27,82 18,24 18,24
Tworzywa sztuczne 3,48 2,28 2,28
Papier 6,44 1,58 1,58
Szkto 16,54 4,51 4,51
tacznie 54,27 26,61 26,61

Wskaznik wytwarzania odpadow

Ul (o))
o o

N
o

N
o

Wartos¢ wskaznika [kgl
w
(@]

—_
o

o

Rok 2022 Rok 2023 Rok 2024

B Zmieszane M Tworzywa sztuczne M Papier Szkto

Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. na potrzeby swojej dziatalnosci wynajmuje
przestrzen biurowg w nieruchomosci przy ul. Wodnej 11 w Poznaniu.
Lokalizacja miejsca dziatalnosci i jednoczesnie jej siedziby ulegta zmianie
w pierwszej potowie roku 2022 r. oraz w potowie roku 2025. Zaréwno
w latach poprzednich jak i aktualnie podmiot nie dysponuje terenem na
otwartej przestrzeni. Cata powierzchnia przeznaczona na dziatalnosc
organizacji jest utwardzona, nieprzepuszczalna i nie jest ukierunkowana na
nature. Z uwagi na fakt, iz Kancelaria Ekologiczna dysponuje wytgcznie
przestrzenig biurowg wewnatrz budynku, wskaZznik odnoszacy sie do
powierzchni biologicznie czynnej jest niezmienny na przestrzeni lat. Wskaznik
uzytkowania gruntéw dla lat 2020 oraz 2021 zostat okres$lony dla uprzedniej
lokalizacji, natomiast dla roku 2022 uwzgledniono wytgcznie dane dla
aktualnej lokalizacji.
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A

Rug:E

Rug - Wskaznik uzytkowania gruntéw [m?];
A - Powierzchnia uzytkowanych gruntéw [m?];
B - Liczba pracownikow.

Powierzchnia catkowita w latach 2020 i 2021: 80 m?
Powierzchnia nieprzepuszczalna w latach 2020 i 2021: 80 m?

Powierzchnia catkowita w latach 2022-2024: 57,81 m?
Powierzchnia nieprzepuszczalna w latach 2022-2024: 57,81 m?

W tabeli nr 13 przedstawiono informacje na temat obliczonego wskaznika
uzytkowania gruntéw. Dane te zaprezentowano takze na wykresie ponize;.

Tabela 13 Wskaznik uzytkowania gruntéw

Okres odniesienia Wspétczynnik A Wspétczynnik B Rug
Rok 2020 80 11 7,273
Rok 2021 80 15 5,333
Rok 2022 57,81 17 3,401
Rok 2023 57,81 12 4,817
Rok 2024 57,81 12 4,817

Wskaznik uzytkowania gruntu

8,0
.70
£
< 60 =~
= =~ S,
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Wzrost wskaznika podyktowany jest zmiang w strukturze zatrudnienia i nie
wigze sie ze zmiang (zwiekszeniem) oddzialywania na poszczegélne
komponenty srodowiska, w tym na réznorodnos¢ biologiczna.
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6. Emisja gazéow i pytow
do powietrza

Emisja gazow i pytdbw do powietrza w latach 2020 i 2021 oraz w pierwszym
kwartale roku 2022 zwigzana byta ze spalaniem gazu ziemnego na potrzeby
ogrzania budynku biurowego. W zwigzku ze zmiang lokalizacji siedziby
zaprzestano spalania gazu ziemnego i ograniczono emisje zanieczyszczeh do
powietrza.

W wyniku analizy specyfiki prowadzonej dziatalnosci srodowiskowej podjeto
takze decyzje o uwzglednieniu emisji zanieczyszczen do powietrza zwigzanej
ze zuzyciem paliw w pojazdach wykorzystywanych na potrzeby Swiadczenia
ustug doradczych u Klientow Kancelarii Ekologicznej. Emisja zwigzana
z ruchem pojazdow zostata uwzgledniona od roku 2022.

Wielko$¢ wskaznika emisji gazéw i pytow do powietrza zostata okreslona przy
wykorzystaniu nastepujgcego wzoru:
A
Remisje - E

Remisie — Wskaznik emisji gazéw i pytdéw do powietrza (wyrazony jako suma
emisji SO, NOy oraz pytow) [kgl;

A - catkowita emisja gazéw i pytdbw obliczona na podstawie zuzycia gazu
ziemnego w przeliczeniu na warto$¢ wspotczynnika emisji SO,, NOy oraz
pytéw dla gazu ziemnego) [kg]*

B - liczba pracownikéw.

W tabeli nr 14 przedstawiono informacje na temat wielkos$ci wskaznika emis;ji
gazow i pytéw do powietrza w zwigzku ze spalaniem gazu ziemnego na cele
grzewcze. Wyniki obliczen zostaty takze zwizualizowane na wykresie ponizej.

Tabela 14 Wskaznik emisji gazéw i pytéw do powietrza ze spalania gazu ziemnego
Wartosci czastkowe

Okres wspétczynnika A Wspotczynniki Remisje
odniesienia S0, NOx Pyly A B
Rok 2020 0,00487 3,331 0,00121 3,337 11 0,303
Rok 2021 0,00767 5,249 0,00192 5,259 15 0,351
Rok 2022 0,00199 1,362 0,00049 1,364 17 0,080

* Wartosci wspoétczynnikdéw przeliczeniowych dla poszczegélinych emisji przyjeto zgodnie
z dostepnymi zrédtami literaturowymi oraz wskaznikami KOBIZE.

29



129

KANCELARIA
Ekologiczna

Wskaznik catkowitej emisji gazéw i pytow

0,4
= 035 ~
= NS
g 03 RS
g N
E, 0,25
w
= 0,2
o
S 015
5
= 0,1

0,05

0
Rok 2020 Rok 2021 Rok 2022

Wzrost wartosci wskaznika emisji gazéw i pytéw do powietrza na przetomie
lat 2020-2021 zwigzany jest ze zwiekszonym zuzyciem gazu ziemnego,
wykorzystywanego na potrzeby ogrzewania budynku biurowego. Znaczace
zmniejszenie wartosci wskaznika zwigzane jest ze zmiang lokalizacji siedziby
Spotki.

W wyniku analizy przyjetych wskaznikéw efektywnosci Srodowiskowej Spoétka
podjeta decyzje o uwzglednieniu w deklaracji sSrodowiskowej od roku 2022
emisji zwigzanej ze spalaniem paliw w pojazdach wykorzystywanych na
potrzeby dziatalnosci. W tabeli nr 15 przedstawiono informacje na temat
wielkosci wskaznika w roku 2022, 2023 oraz 2024. Analiza poréwnawcza dla
kolejnych  wydan deklaracji Srodowiskowej bedzie prowadzona
z wykorzystaniem ponizszych danych. Wartosci wskaznikéw emisji
przedstawiono réwniez na wykresie.

Tabela 15 Wskaznik emisji gazéw i pytéw do powietrza ze paliw w pojazdach
Wartosci czgstkowe

Okres Wspétczynniki

I wspéiczynnika A Remisje
SOz NOx Pyty A B

Rok 2022 2,835 42,479  0,000006 45,31 17 2,666

Rok 2023 4,3 49,635  0,000008 53,94 12 4,495

Rok 2024 5,083 52,453  0,000008 57,54 12 4,795
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Wskaznik emisji do powietrza
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* Z uwagi na znikoma wielko$¢ emisji pytéw, uniemozliwiajacg czytelng prezentacje, na wykresie
wskazano wartosci liczbowe.

Wzrost wskaznika zwigzany jest ze zwiekszeniem czestotliwosci wizyt
w siedzibach klientow i zalezny jest od liczby nowych klientdéw, z ktérymi
nawigzano wspotprace w minionym roku. Podjecie wspétpracy z nowymi
klientami poprzedzone jest audytem, wymagajagcym wizyty w miejscu
prowadzenia dziatalnosci klienta. Przewiduje sig, ze tendencja wzrostowa
wskaznika nie bedzie utrzymywata sie w kolejnych latach.
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VI. Zgodnos¢
Z wymaganiami
prawnymi i innymi

Kancelaria Ekologiczna Sp. z o.0. wedtug przyjetych procedur wdrozonego
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania zobowigzata sie ocenia¢ zgodnos¢
obowigzujacymi przepisami prawa oraz innymi zobowigzaniami.

W procesie identyfikacji wymagan prawnych analizowane sg akty prawne
i umowy dotyczace funkcjonowania firmy Kancelaria Ekologiczna Sp. z o.0.
Wymagania prawne i inne sg rejestrowane w postaci ,Rejestru wymagan
prawnych i innych” dotyczacych firmy zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w procedurze systemowej P-10 ,ldentyfikacja i zapewnienie dostepu do
wymagan prawnych i innych”.

Prowadzona jest biezgca ocena zgodnosci danego wymagania prawnego
okreslonego w rejestrze w oparciu o dowody spetnienia wymagan prawnych
i innych. Dodatkowo ocena zgodnosci nastepuje w oparciu o:

e ocene wynikdéw kontroli zewnetrznych organéw ochrony Srodowiska,

o wyniki wewnetrznych kontroli Srodowiskowych,

e wyniki audytow wewnetrznych w zakresie ochrony srodowiska.

Petnomocnik ds. ZSZ dokonuje przeglagdow dokumentow i zapiséw.

Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. wywigzuje sie z cigzacych obowigzkéw
wzgledem przepisow prawa, w szczegélnosci ochrony sSrodowiska, co
wykazujg wyniki okresowej oceny spetniania wymagan prawnych i innych
oraz biezagce oceny spetnienia owych wymagahn w odniesieniu do
realizowanych projektéw srodowiskowych.

Ostatni przeglad srodowiskowy wykonany zostat w styczniu 2024 r. i wykazat,
ze wszystkie obowigzujgce wymagania prawne i inne wymagania formalne
(w tym spetnienie wymagan zawartych w umowach z klientami) w ubiegtym
roku zostaty spetnione.

Przy wdrozeniu zintegrowanego systemu zarzgdzania dokonano takze
analizy zapisow Decyzji Komisji (UE) 2019/61 z dnia 19 grudnia 2018 r.
w sprawie sektorowego dokumentu referencyjnego dotyczgcego najlepszych
praktyk  zarzgdzania  $rodowiskowego,  sektorowych  wskaznikdéw
efektywnosci $rodowiskowej oraz kryteriow doskonatosci dla sektora
administracji publicznej na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 1221/2009
w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania
i audytu we Wspdlnocie (EMAS).

Poszczegblne elementy sektorowego dokumentu referencyjnego
wykorzystano przy okreslaniu i weryfikacji celéw i zadah Srodowiskowych
zgodnie z odpowiednimi aspektami Srodowiskowymi okreslonymi
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w przegladzie srodowiskowym i polityce w dziedzinie ochrony Srodowiska,
a takze podejmujac decyzje w sprawie dziatan, ktére nalezy wdrozy¢ w celu
poprawy efektywnosci srodowiskowej.

Z uwagi na specyfike Swiadczonych przez Kancelarie Ekologiczng ustug,
zgodno$¢ z wymaganiami prawnymi jest zagadnieniem o szczegdlnej
istotnosci. W zwigzku z powyzszym, od roku 2023 Spotka wdrozyta procedury
obligujgce do przeprowadzania szczegdtowej analizy spetnienia wymagan
prawnych dla kazdego podejmowanego projektu Srodowiskowego.

Powyzsze dziatania majg na celu ograniczenie ryzyka Swiadczonych ustug
doradczych oraz majg stanowi¢ gwarancje dazenia do mozliwie jak
najwiekszego ograniczenia oddziatywania na Srodowisko przez Spétke.
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VII. Otwarty dialog ze
spoteczenstwem

Kancelaria Ekologiczna Sp. z o.0. okreslita zewnetrzne oraz wewnetrzne
zainteresowane strony, do ktérych nalezg m.in. klienci oraz spotecznos¢
lokalna i ponadlokalna. W celu zapewnienia otwartego dialogu ze
spoteczenstwem oraz innymi zainteresowanymi stronami w odniesieniu do
wptywu organizacji na $rodowisko, mozliwy jest wglad do opracowanej
deklaracji Srodowiskowej, ktéra dostepna jest w siedzibie Kancelarii
Ekologicznej w Poznaniu.

W jednostce wdrozony zostat Zintegrowany System Zarzadzania zgodny
z wymaganiami norm PN-EN I1SO 9001:2015, PN-EN I1SO 14001:2015, PN-EN
ISO 22301:2020, PN-EN ISO/IEC 27001:2013 oraz systemu EMAS, o czym
organizacja informuje za posrednictwem swojej strony internetowej oraz
mediéw spotecznosciowych. Ogélnie dostepne sg dane kontaktowe, zaréwno
do organizacji jak i Petnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

Z uwagi na prowadzong dziatalnos¢ szkoleniowa, Kancelaria Ekologiczna
Sp.z 0.0. prowadzi prelekcje, szkolenia oraz wyktady w zakresie prawa
ochrony srodowiska oraz dobrych praktyk w ochronie $Srodowiska.
Opracowywane i kolportowane s3g takze materialty informacyjne
w powyzszym  zakresie, publikowane za posrednictwem mediéw
spotecznosciowych oraz platformy szkoleniowej Akademia Przemystu
i Srodowiska, bedacej kanatem komunikacyjnym pomiedzy organizacja,
a zainteresowanymi stronami.
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VIIl. Podsumowanie

Poréwnanie wskaznikéw efektéw dziatalnosci srodowiskowej pozwala na
kontrole stanu dziatalnosci Srodowiskowej. Obserwujgc powyzsze
wskazniki, istnieje mozliwos¢ jasnego i przejrzystego spojrzenia na dany
aspekt. Podsumowujac dziatalno$¢ firmy na przestrzeni analizowanego
okresu, mozna dostrzec poprawne dziatania na rzecz srodowiska.

Kancelaria Ekologiczna Sp. z 0.0. prowadzi swojg dziatalno$¢ od roku 2014,
podejmujac nieustannie dziatania na rzecz ochrony Srodowiska naturalnego.
Wspierajgc swoich Klientdw zawsze stosuje rozwigzania sprzyjajace poprawie
stanu $rodowiska.

Analizujgc poszczegdlne wskazniki srodowiskowe jako bazowy przyjeto rok
2020. Dla poréwnania wartosci wskaznikéw wykorzystalismy dane za lata
2021-2024 co stanowi¢ bedzie podstawe wyznaczenia trendu. Ponizej
przedstawiono dotychczasowe wyniki analizy.

Tabela 16 Wskazniki efektywnosci Srodowiskowej

Wskaznik Rok 2020 Rok 2021 Rok 2022 Rok 2023 Rok 2024
Efektywnos¢ energetyczna [MWh] 2,177 3,819 0,262 0,01225 0,01092
Efektywnos¢ Zuzycie papieru [kg] 13,2 11,8 11,5 11,9 7,3
materislowa  dziat postepowar 9,4 10,1 165 31,7 324
ePUAP [%]
Woda [m?3] 3,75 3,16 2,05 1,83 1,80
Zmieszane - - 27,82 18,24 18,24
Tworzywa sztuczne - - 3,48 2,28 2,28
Odpady [kg] Papier - - 6,44 1,58 1,58
Szkto - - 16,54 4,51 4,51
tacznie - - 54,27 26,61 26,61
Uzytkowanie gruntéw [m?] 7,273 5,333 3,401 4,8 4,8
SOx - - 0,167 0,358 0,424
Emisja gazow NOx - - 2,499 4,136 4,371
i pytéw [kgl Pyt - - 3,787 6,457 6,957
tacznie - - 2,666 4,495 4,795

Z uwagi na stwierdzony wzrost wartosci poszczegdlnych wskaznikéw
efektywnosci Srodowiskowej w latach 2020 oraz 2021, dotyczacych
efektywnosci energetycznej, emisji gazéw cieplarnianych oraz emisji gazow
i pytbw do powietrza, stwierdzono konieczno$¢ wdrozenia dziatan
minimalizujgcych oddzialywanie organizacji na $rodowisko. Wozrost
wymienionych wskaznikow zwigzany jest bezposrednio z koniecznoscig
zapewnienia odpowiednich warunkéw pracy pracownikow organizacji, ktére
obejmuja m.in. zapewnienie odpowiedniej temperatury powietrza
w przestrzeni biurowej, a co za tym idzie zwiekszenie zuzycia gazu ziemnego
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na potrzeby ogrzewania pomieszczen. Ze zwiekszeniem zuzycia gazu
zwigzany jest bezposrednio wzrost emisji, ktorych spalanie paliw jest
jedynym zrédtem.

Z uwagi na niska efektywnos¢ energetyczng wynajmowanego budynku
biurowego oraz brak mozliwosci przeprowadzenia odpowiednich prac
modernizacyjnych (ocieplenia budynku lub zmiany sposobu jego ogrzewania)
Zarzad Spotki podjat decyzje o zmianie lokalizacji biura Kancelarii
Ekologicznej. W marcu 2022 roku spo6tka zmienita swojg siedzibe, korzystajac
z nieruchomosci nalezacej do wiasciciela organizacji. Budynek, ktory stanowi
aktualne miejsce prowadzenia dziatalnosci, zostat w latach poprzednich
poddany termomodernizacji. Wyposazony jest takze w energooszczedne
oswietlenie oraz urzgdzenia grzewcze zapewniajgc odpowiednie warunki
pracy pracownikéw, przy jednoczesnym optymalnym zuzyciu surowcow.

Zarzad i Pracownicy Kancelarii Ekologicznej Sp. z 0.0. sg Swiadomi aktualnych
zagadnien zwigzanych z ochrong $srodowiska i doktadajg wszelkich staran, by
swojg dziatalnoscia nie przyczynia¢ sie do pogarszania jego stanu.
Przystgpienie do systemu ekozarzgdzania i audytu we Wspdlnocie (EMAS),
tak aby od poczatku swojej dziatalnosci monitorowac¢ i nadzorowac wptyw
realizowanych proceséw na otaczajgce nas srodowisko, jest najlepszym na to
dowodem.

Poréwnanie danych dotyczacych wskaznikéw efektywnosci srodowiskowej,
zidentyfikowanie aspektéw $rodowiskowych, ktére bierzemy pod uwage
podczas rozwoju wdrozonego Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania oraz
zaplanowanie dziatan stuzgcych ograniczeniu oddziatywania naszej
dziatalnosci na sSrodowisko pozwolito nam dowies¢, ze podejmowane
dziatania pro-Srodowiskowe, przynoszg zamierzone efekty.
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IX. Dalsze doskonalenie

Przy opracowaniu niniejszej deklaracji dotozono wszelkich staran aby
przedstawione dane oraz wyniki analiz i oceny poszczegélnych aspektow byty
rzetelne i przejrzyste. Majac jednak na uwadze perspektywe ustawicznego
doskonalenia organizacja pragnie zwréci¢ sie z prosba o przekazanie
wszelkich ewentualnych uwag lub watpliwosci zaréwno co do brzmienia
niniejszej deklaracji jak i do funkcjonowania organizacji.

W zwigzku z powyzszym liczymy na Panstwa konstruktywne uwagi
i spostrzezenia odnoszace sie do naszej dziatalnosci. Z catg pewnoscig
pomocne beda one przy pracach nad kolejnym wydaniem deklaracji.
JesteSmy otwarci na wszelkie zapytania dotyczgce wptywu naszej dziatalnosci
na Srodowisko naturalne.

W celu uzyskania informacji srodowiskowych prosimy o kontakt z nasza
Petnomocniczkg Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.

Petnomocniczka ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania:
Weronika Warachowska

Nr telefonu: +48 513 316 276

Adres e-mail: weronika.warachowska@kancelariaekologiczna.pl
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